附件一：
食品学院学生党建办公室2017下半年招新文件
1、 食品学院学生党建办公室简介：
食品学院学生党建工作办公室由学院党委直接领导，党委办公室负责业务指导，办公室内设：党建办公室副主任（秘书部）、组织工作部、宣传教育部、青年先锋队（入党积极分子工作部）。办公室主要协助院党委办公室处理学生党建工作，统筹安排和落实党校培训，青年先锋队员及入党积极分子的教育、管理、培养、党员的发展，党员和党员干部的教育、管理、指导、监督和考核，指导、督查党支部组织生活，党日活动的开展以及党建宣传报道等工作。
学生党建工作办公室人员由组织员（教师党员）和高年级本科生学生党员、预备党员组成，可吸纳部分符合条件的入党积极分子参与适合的工作，学生党建工作办公室其学生成员纳入同级学生干部体系管理，党委应派1-2名党委委员联系指导工作。
二、部门各司职务：
1、食品学院学生党建办公室副主任：统筹学生党建办公室日常事务，协助学院党委开展学生党建工作，指导督查学生支部做好学生党建各项工作；协调与团委学生会的交流合作，共同为广大同学服务。
2、组织工作部：设有部长1名，委员2名，干事3-4名。
（1）负责党员的党籍管理、转接组织关系和党费的收缴管理工作；
（2）负责学生党员的统计工作，管理全院学生党员的有关档案；
（3）协调学院党委完成党员发展、转正的相关材料的收集、整理和上报工作；
（4）协助学生党支部制定工作计划、协调日常事务、监督（内设督察组）活动的组织开展、党员评议等。
（5）做好预备党员、党员服务活动记录以及考察工作。
3、宣传教育部：设有部长1名，委员2名，干事3-4名。
（1）向全院学生宣传党的有关方针、政策和党的基本知识工作；
（2）积极配合院党委做好各项党的文件精神的学习和宣传工作；
（3）负责食品学院网站党建更新维护，党建软件建设及维护，党建微信公众号和微博推文撰稿、采集、审核、上传、发布、舆情收集等；
（4）负责全院各学生党支部的工作动态、全院学生党支部活动的新闻报道和记录工作。
4、青年先锋队：设有大队长1名，副队长3名，委员7名。
（1）入党申请书的审阅及管理。
（2）入党积极分子信息的统计和管理。
（3）入党积极分子的选拔、党校活动的组织策划以及个人后期考察工作。
（4）协助完成部分推优入党及其他工作。
（5）对接小班团支书和宣传委员，进行日常任务安排及消息传达。
三、招新相关：
1、招新目标：
（1）组工部招3-4名干事
（2）宣教部招2-3名干事
（合计共招6人）
2、 招新条件：
（1）无违纪现象、未受处分、思想意识良好、有鲜明的政治立场。
（2）本人为入党积极分子（有党校结业证书）及以上条件。
（3）担任过学院及以上学生干部者优先。
（4）有较好的计算机操作能力、新媒体管理能力、或资料整理能力者优先。
3、招新对象：
食品学院2016级、2015级全体入党积极分子、中共预备党员、中共党员。
4、招新时间：
（1）有意愿者于9月13日晚24:00之前将个人申请表发送至邮箱871323010@qq.com，详情请见附件二。
[bookmark: _GoBack]（2）面试时间：9月16日上午9:30；面试地点：十教A217（A219备用）
（3）复试时间：（待定）复试地点：食品学院3教117
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