四川农业大学应届本、专科毕业生户籍关系和档案

留校代管暂行办法

为进一步深化我校的毕业生就业制度改革，更好地为我校毕业生就业及用人单位选才服务，根据国务院国办发[2002]19号文件以及四川省教育厅川教学[2002]5号文件精神，结合我校实际情况，特制定本办法： 

第一条  申请户籍关系和档案留校代管的条件： 

申请户籍关系和档案留校代管的学生必须是我校能够正常毕业的应届本、专科毕业生。定向生、结业生、在就业过程中有违约史的学生不符合档案、户籍关系留校代管的条件。 

第二条  办理户籍关系和档案留校代管手续的程序： 

1、毕业生本人向所在学院提出书面申请，申请上应说明申请户籍关系和档案留在学校的理由、留存时间，经学院审核并签注意见后由学生处审批。被行政事业单位、国有企业等具有用人自主权的单位录用的同学原则上户籍关系和档案不予留校代管，各学院毕业生留档人数原则上应控制在各院毕业生总人数的10%以内。

2、申请户籍关系和档案留校的毕业生须填写《四川农业大学应届本、专科毕业生户籍和档案留校代管申请表》。学生处将申请户籍留存学校的学生名单送保卫处，保卫处暂不对这些学生办理户籍迁移手续，档案存放在学校毕业生档案管理部门。 

3、申请户籍关系和档案留校的毕业生仍按就业方案签发报到证。毕业生必须按照学校有关规定办理离校手续并按时离校。 

第三条  在户籍关系和档案留存期间在本市、州内找到工作单位的毕业生，凭用人单位与毕业生签定的《就业协议书》、《普通高校毕业证书》和《全国普通高校毕业生就业报到证》，由市、州毕业生就业主管部门办理其就业手续。跨市、州或跨省、市就业的毕业生需向学校提出申请，在毕业后两年内，持与原单位解除协议的证明材料、与新单位签定的《就业协议书》或接收函、原《报到证》到学校办理改派手续。 

第四条  户籍关系和档案留存时间最长不超过两年。两年内户籍关系和档案代管一律免收费用，但需交按期办理档案、户籍接转手续保证金（每人300元，按期办理者退还本人）。 

第五条  户籍关系和档案留存期满或在留存期内提前落实工作单位的毕业生，应及时回校办理相关手续（特殊情况可出具委托书、身份证复印件委托他人办理）。逾期不办理户籍关系和档案接转的毕业生，学校将其户籍关系和档案迁至毕业时派遣地。逾期的档案管理费用和其它相关费用在保证金中扣除。学校不对户籍关系和档案寄送过程中遗失等问题负责。 

第六条  户籍关系和档案留校代管的毕业生，不享受在校生待遇，学校对其不再负有除代管户籍关系和档案以外的其他任何责任。这部分毕业生不得以在校学生身份参加学校的一切活动；不得以在校学生的名义参加任何社会活动；不得有损害学校形象、声誉的任何行为。否则，学校有权追究其责任。 

第七条  本办法解释权属学生处，未尽事宜，另行通知。 

第八条  本办法自二○○七年六月十五日施行。 

                       四川农业大学毕业生工作领导小组 代章
                                  二○○七年六月十四日 

四川农业大学2012届本、专科毕业生

户籍关系和档案留校代管申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	院别
	
	专  业
	

	联系电话
	
	代管时间
	

	申请留档的原因及理由
	如果我本人没有遵守《四川农业大学应届本、专科毕业生户籍关系和档案留校代管暂行办法》的有关规定，或申请理由不属实，学校有权不予办理改派手续。如果超过两年未到学校转迁户口，其户口关系可能被注销，由此造成的后果自负。

                                     申请人签名：

日期：

	学院意见
	学生处意见

	                    （章）

日期：
	招生就业办核实：

	
	                    （章）

日期：


注：本表各项内容签注完毕后，请将此表交招生就业办公室，招生就业办公室凭此表给学生本人签发《档案、户籍留校代管通知书》。

                                                   招生就业办公室制
二○一二年六月
