2012届毕业生派遣须知

大地上有五色土，海滩边有五彩贝，乐章里有五线谱，人生中有五彩路。即将毕业的你—2012届毕业生将带着记忆，带着梦想，走向生活，走向祖国的四面八方。为了方便毕业生办理就业离校相关手续，我们特将各政策和办事流程收集整理如下：
一、派遣时间

学校于2012年6月19日根据毕业生签约、考研、缓派等情况编制就业方案，上报省就业主管部门审批，并统一到四川省教育厅集中办理就业报到证。

请毕业生于2012年6月16日前将协议书、用人单位接收函、研究生调档函、劳动合同或自主创业证明等就业证明材料交毕业生就业指导中心。如超过该期限，学校将不再进行就业报到证的统一办理，学生须在省教育厅规定日期自行前往省教育厅办理报到证改签手续（四川省教育厅地址：成都市陕西街26号）

二、派遣办法

1、毕业时参加选调、与机关事业单位、国有企业等有人事自主权的单位签订就业协议的同学直接派往用人单位。

2、毕业时到外资企业、私营企业等无人事自主权的单位就业的同学，如在单位所在地的人才交流中心实行人事代理，可直接派往该人才交流中心，否则派回生源地。 

3、毕业时未就业的同学派回生源地。四川省生源毕业生直接派回地市级人事局或人才交流中心。省外生源毕业生按所在省规定派遣至省级或地市级人事部门。

4、参加西部计划、三支一扶、教师特岗计划等国家基层项目的毕业生可派遣至单位所在地人事局或直接回生源地。

5、毕业后出国留学的学生派回生源地；考取研究生的学生不派遣，无报到证。

6、生源地为高考时户籍所在地，如大学期间户籍发生变化，请于6月16日前持目前户籍所在地人事、公安部门相关证明材料到招生就业办公室更改。
三、就业报到证
1、什么是就业报到证

报到证的全称是“全国普通高等学校毕业生就业报到证”，由国家教育部直接印刷，省级高校毕业生就业管理部门单独签发。用人单位以报到证为依据，接收安排毕业生工作，并接转毕业生的档案、户口等。毕业时，除考上研究生、参加西部计划、“三支一扶”、“特岗”计划及户口档案留校的毕业生外，每个同学都有报到证，报到证只能一人一份，由其它部门印制或签发的报到证无效。毕业生对报到证要妥善保管，不论什么原因，凡自行涂改、撕毁的报到证一律作废。 
2、何时发放报到证 

报到证开回后，各学院统一到学生处招生就业办公室领取，在毕业生办理完离校手续后，由学院发给毕业生。

3、毕业生何时报到

报到证上的报到时间一般是从开报到证之日起顺延三个月。

4、报到证不慎丢失, 如何补办 

因特殊原因将就业报到证遗失，毕业后两年内可根据有关规定补办报到证，程序如下： 

★由原派遣地出具未报到证明 

★到学校就业指导中心（地址：逸夫楼二楼，联系电话：0835-2882800）补办新的报到证，并由学校就业指导中心开具报到证补办申请表
★毕业生持未报到证明、申请表及新签发报到证到四川省教育厅盖章 

注：如委托他人办理，需出具委托书及身份证复印件

5、报到证改签手续办理流程
毕业时取得毕业资格但未就业的高校毕业生回原籍，两年内落实了用人单位，以及已就业的高校毕业生在两年内与原用人单位解除劳动合同后，又在其他地方重新落实了工作单位，可改签就业报到证，程序如下：
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四、户口迁移须知

1、户口迁移证是公民的户口所在地变动时，由原户口所在地迁往新落户地址的凭证。由户口迁出地的公安机关开具。持证人到达迁入地后，须在有效期内将户口迁移证交给户口登记机关申报户口。

2、毕业生要慎重保管自己的户口迁移证，如果不慎丢失，要迅速与学校联系，并提供由户口迁入地派出所出具的未落户证明，到学校及时补办。

3、毕业生不能自行指定迁移地址，由学校户口管理部门（保卫处）到辖区公安机关按国家就业计划（或就业派遣报到证）上标明的就业单位地址办理户口迁移证。毕业生离校前，到各小班有关负责人处领取本人户口迁移证后，应在户口迁移证有效期60天内，持户口迁移证和报到证及工作单位证明到辖区公安部门办理落户手续。

4、原则上毕业生就业派遣报到证与户口迁移证地址一致，如毕业生要求户口迁往非就业派遣地，需向要求迁入户口地派出所提出申请，经所在地派出所批准同意后发给户口《准迁证》或出具同意落户证明，由学校户口管理部门和学校所在地派出所办理户口迁移手续。
五、毕业生档案的作用及去向

1、档案的作用：毕业生档案是毕业生家庭情况、学习成绩、政治思想表现、身体状况等情况的文字记载材料。毕业生的人事档案是用人单位选拔、聘用毕业生的重要依据，是就业后评定职称、出国、升学等手续办理的凭据。

2、毕业后档案去向

★学校于7月初将毕业生档案通过学校党办以机要方式寄至其派遣所地在（即报到证所开具单位），请毕业生离校后及时到派遣所在地查询档案。

★凡考取研究生的毕业生，其档案直接寄往录取学校。

★户口档案申请留校的毕业生档案由校代管，期限不超过两年。

六、户口档案留校代管手续办理

学校于2012年6月14日—15日集中办理户档留校手续。手续办理流程：

（1）符合留档条件的学生在就业网下载留档申请表，如实填写，学院核实盖章；
（2）学生持申请表到毕业生就业指导中心办理相关手续，到财务处交留档押金300元；
（3）将留档押金条交毕业生就业指导中心，领取留档通知单。
七、常用电话
四川省教育厅：028-86113127（成都市陕西街26号）
雅安校本部（区号0835）
招生就业办公室……2882501   毕业生就业指导中心…2882800
组织部………………2882766   学生资助办公室…… 2882300
学生科………………2882580   教务处………………… 2882250
研究生处……………2882911   保卫处………………… 2882171   
校团委………………2882230
成都校区就业指导与服务中心…028-86290666
都江堰校区就业服务中心…028-87133517

动物科技学院
党总支办公室………2885684   团总支办公室………2885971/2885717动物医学院
党总支办公室……2885391   团总支办公室………… 2885291/2885311
林学院
党总支办公室………2882337 团总支办公室…………2882338/2882496
园艺学院
党总支办公室………2882784  团总支办公室……… 2882963
信息与工程技术学院
党总支办公室………2882876  团总支办公室……… 2882071/2882626
食品学院
党总支办公室………2882172  团总支办公室……… 2882183
文法学院
党总支办公室………2882193  团总支办公室……… 2882375
艺术与体育学院

党总支办公室………2883062  团总支办公室……… 2884300
生命科学与理学院
党总支办公室………2886139  团总支办公室……… 2886151/2886176





































持原报到证、解约函、新接收函、改签申请表和新报到证到省教育厅盖章





学校招生就业办公室办理改签手续（如需改签户籍，需到保卫处办理改迁证，再到雅安东城区派出所盖章）





新单位或人事管理部门接收函（回原籍不用出示）





原单位解除就业关系证明（毕业时未就业的学生不用出示）





原就业报到证（如遗失，需到原派遣单位开具未报到证明）





办理人（如委托他人办理，需提供委托书及身份证复印件）
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